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FONCTIONNEMENT Voir le fonctionnement 
de cette astuce :

Découvrez comment fonctionne ce fichier PDF

https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/tuto-fonctionnement.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/tuto-fonctionnement.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/tuto-fonctionnement.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/tuto-fonctionnement.pdf


O R I E N TAT I O N

Que dois-je faire lors 
de mon embauche?

Accès Workday : 
signature contrat

Entrer dans l’intranet
du Collège

Accéder à mes cours 
dans le système de gestion

des apprentissages
Brightspace (PDF)

1

Avant toute chose, il est nécessaire de consulter le courriel pour se brancher 
au système Boréal puis accèder à Workday pour valider le contrat.

https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/ouvrir-session-brightspace-vf.pdf
https://monboreal.sharepoint.com/:w:/r/sites/ressource_humaine/Documents%20partages/Acceptation-offre-WD7.3.docx?d=w5a53b1c45e6940c89c4b24666d260a4b&csf=1&web=1&e=th8Fsz
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet
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MES  COURS
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Si mon cours est
développé par le CLIP

Étape 2 : Importer un cours
maître (PDF)
Ces cours ont été élaborés par le 
college et contiennent du contenu, des 
activités d’apprentissage et un bulletin 
déjà configurés

Étape 1 : Vérifier que mon
cours est développé par le CLIP

OUI NON

Étape 2 : Se référer à la page 
suivante Si mon cours n’est
pas développé par le CLIP 

https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-maitre-vf.pdf
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
http://clipboreal.ca/wp-content/uploads/2023/08/importer-cours-maitre.pdf
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
https://monboreal.sharepoint.com/sites/iCLIP/Lists/Cours%20moderniser/AllItems.aspx
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Importer un cours d’un autre 
semestre (PDF)

Importer des parties d’un cours 
d’un autre semestre (PDF)

Si mon cours n’est
pas développé par 
le CLIP Si mon cours n'est pas 

développé par le CLIP, voir les 
ressources disponibles dans la 
coquille Ressources du CLIP

Option 1 :
Créer son cours

Option 2 : Importer
un contenu existant

https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer-cours-semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/importer_partie_semestre.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
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Créer une Nouvelle dans 
mon cours (PDF)

Consulter et modifier mon plan
de cours, le cas échéant (PDF)

Communication et 
intention du cours

https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-modif-pdc.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/creer-nouvelle-vf.pdf


ATEL IERS ET
FORMAT IONS

Quels ateliers et
formations sont

offerts pour m’aider
dans mon

enseignement?
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Consulter le calendrier des ateliers du CLIP afin de m’inscrire
aux ateliers qui m’intéressent ou qui me sont recommandés
par mon équipe-programme

Consulter la description des ateliers et des profils d’enseignement
afin de cibler les formations qui répondent à mes besoins

https://collegeboreal.libcal.com/
https://collegeboreal.libcal.com/
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/commence-ici/#ateliers
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/commence-ici/#ateliers
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/commence-ici/#ateliers
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/commence-ici/#ateliers
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/commence-ici/#ateliers


CONFÉRENCE
WEB

Comment faire pour
rencontrer mes
étudiants par

webinaire?
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*Zoom pourrait rencontrer des problèmes d'accès avec certains navigateurs.

Pour une utilisation optimisée, il est recommandé d'utiliser le navigateur Chrome.

Tu peux consulter la page Web de Zoom pour trouver d'autres ressources qui répondront à tes questions : https://learn-
zoom.us/show-me?optimizely_user_id=0480e7d9624c9589567f06a115326873&amp_device_id=f795e85b-523f-

4a81-9e4d-5811083192bd&_gl=1*pa51wr*_gcl_au*NzMyNDg5MzcwLjE3NDA2NjczODI.

Accéder à ton 
compte Zoom 
(PDF)

Principes de base 
de l'audio et de la 
vidéo sur Zoom

Naviguer pendant 
la réunion

Partager ton 
écran, vidéo audio

Salle de réunion 
personnelle et ID

Si vous souhaitez 
suivre la formation 
avancée de Zoom*

https://learn-zoom.us/show-me?optimizely_user_id=0480e7d9624c9589567f06a115326873&amp_device_id=f795e85b-523f-4a81-9e4d-5811083192bd&_gl=1*pa51wr*_gcl_au*NzMyNDg5MzcwLjE3NDA2NjczODI.
https://learn-zoom.us/show-me?optimizely_user_id=0480e7d9624c9589567f06a115326873&amp_device_id=f795e85b-523f-4a81-9e4d-5811083192bd&_gl=1*pa51wr*_gcl_au*NzMyNDg5MzcwLjE3NDA2NjczODI.
https://learn-zoom.us/show-me?optimizely_user_id=0480e7d9624c9589567f06a115326873&amp_device_id=f795e85b-523f-4a81-9e4d-5811083192bd&_gl=1*pa51wr*_gcl_au*NzMyNDg5MzcwLjE3NDA2NjczODI.
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-compte-zoom-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-compte-zoom-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-compte-zoom-vf.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=ugda61PyFIo
https://youtu.be/02UmBR4UK58?si=17gfup75jwn0ure3
https://collegeboreal.ca/static/uploaded/Files/Zoom_av/Fonc_av.html#/
https://youtu.be/03SuC9zb3c0?si=GqcZtGVRZzBs7F4R
https://www.youtube.com/watch?v=C4sptqFb0Bk&ab_channel=Zoom
https://www.youtube.com/watch?v=ugda61PyFIo
https://www.youtube.com/watch?v=ugda61PyFIo
https://youtu.be/02UmBR4UK58?si=17gfup75jwn0ure3
https://youtu.be/02UmBR4UK58?si=17gfup75jwn0ure3
https://www.youtube.com/watch?v=C4sptqFb0Bk&ab_channel=Zoom
https://www.youtube.com/watch?v=C4sptqFb0Bk&ab_channel=Zoom
https://youtu.be/03SuC9zb3c0?si=GqcZtGVRZzBs7F4R
https://youtu.be/03SuC9zb3c0?si=GqcZtGVRZzBs7F4R
https://collegeboreal.ca/static/uploaded/Files/Zoom_av/Fonc_av.html#/
https://collegeboreal.ca/static/uploaded/Files/Zoom_av/Fonc_av.html#/


RESSOURCES
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Formation « Comment survivre
à mon premier cours »

F
O
R
M
A
T
I
O
N

Formation « Brightspace 101 – Guide de 
démarrage rapide » 

Consulter les ressources disponibles
dans Ressources Brightspace du CLIP (PDF)

Découvrir les outils Microsoft

R
E
S
S
O
U
R
C
E

Explorer les tutoriels vidéo sur la chaîne
YouTube de Brightspace 
(FR) / (EN)

V
I
D
É
O

https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/cmt-survivre-premier-cours-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/cmt-survivre-premier-cours-vf.pdf
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https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/cmt-survivre-premier-cours-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/04/brightspace101.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/04/brightspace101.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/04/brightspace101.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/04/brightspace101.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/04/brightspace101.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/consult-ress-brightspace-vf.pdf
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/ressources-technopedagogiques/#microsoft
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/ressources-technopedagogiques/#microsoft
https://www.youtube.com/@tutorielsbrightspace7311
https://www.youtube.com/@BrightspaceTutorials
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/ressources-technopedagogiques/#microsoft
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/ressources-technopedagogiques/#microsoft
https://collegeboreal.ca/services/services-en-enseignement/centre-de-leadership-et-dinnovation-pedagogique/ressources-technopedagogiques/#microsoft
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/cmt-survivre-premier-cours-vf.pdf


Soumettre un billet pour le Centre de 
Leadership et d’Innovation Pédagogique –

CLIP (PDF)

Consulter la liste de personnes-ressources 
pour la vidéoconférence (PDF)

Soumettre un billet pour de l’appui technique 
auprès du Centre des services informatiques – 

CSI (PDF)

Consulter le répertoire téléphonique pour 
communiquer avec un membre du personnel 

du collège

APPUI

Comment
communiquer avec les
personnes-ressources
pour obtenir l’appui?
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https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-clip.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-clip.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/05/appui_technique_sites.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/05/appui_technique_sites.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-csi.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-csi.pdf
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet/SitePages/bottin-telephonique.aspx
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet/SitePages/bottin-telephonique.aspx
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/05/appui_technique_sites.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/05/appui_technique_sites.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/05/appui_technique_sites.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-clip.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-clip.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-csi.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-csi.pdf
https://monboreal.sharepoint.com/sites/CBIntranet/SitePages/bottin-telephonique.aspx
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-clip.pdf
https://collegeboreal.ca/wp-content/uploads/2025/03/acces-csi.pdf
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