[image: ]Appel d’une décision administrative ou d’une sanction  
Bureau des admissions et du registrariat		

	Si vous souhaitez contester une décision ou une sanction qui vous a été imposée à un cours ou à un programme, vous avez le droit de faire appel dans les dix (10) jours ouvrables suivant la date à laquelle vous avez reçu la notification écrite de cette décision ou sanction.   Vous devez prendre les démarches préliminaires nécessaires (voir plus bas) AVANT QUE LES DIX (10) JOURS OUVRABLES S’ÉCOULENT.  

	Informations sur la décision administrative ou la sanction

	[bookmark: Texte1]     
	
	     
	
		


     

	   Nom de l’étudiant(e)
	
	No d’identité
	
	

	

	     
	
	     

	   Nom du programme
	
	Étape 

	

	Raison pour l’appel.  Veuillez inclure le nom des membres impliqués et les faits à l’appui (au besoin, veuillez joindre une lettre),

	
     


	Signature - étudiant(e)
	
	Date 

	

	Démarches préliminaires avant de soumettre la demande au bureau des admissions et du registrariat ; Rencontrer une des personnes suivantes :


	

	
	
	

	Date à laquelle j’ai rencontré la personne qui a imposé la sanction 


Date à laquelle j’ai rencontré la supervision postsecondaire (doyenne ou doyen ou gestionnaire postsecondaire)

	
	Nom de la personne qui a imposé la sanction ou la personne dont elle relève


Nom de la supervision postsecondaire

	 J’atteste avoir rencontré lespersonnes indiquées ici-haut et le problème n’a pas été réglé.  Je poursuis donc avec un appel à une décision administrative ou d’une sanction.  (Voir page 2 pour les étapes à suivre)

	Réservé au Bureau des admissions et du registrariat

	

Date de réception 
	
	

Date d’intégration au SIB 

	Percevoir le frais de 50$
	  Enc :
	Agente
	

	


	Décision du comité d’appel à une décision administrative

	
[bookmark: CaseACocher1][bookmark: CaseACocher2]|_| Maintenir la décision 	|_| Changement de la décision administrative : _________________________________________	
[bookmark: CaseACocher3]|_| Autre : _________________	

	

	     
	
	
	
	

	Date – Avis à l’étudiant(e) 
	Date – Avis au doyen(ne) ou directeur(trice)
	Signature de la spécialiste
	Date




Étudiant(e) :
· avant de procéder au processus d’appel, et selon la situation, l’étudiant/e doit discuter avec une des personnes suivantes :
· la personne qui a imposé la sanction ou la personne dont elle relève; 
· La supervision postsecondaire (doyenne ou doyen ou gestionnaire postsecondaire)
· si le problème n’a pas été réglé après cette consultation et que vous désirez toujours contester officiellement la décision administrative ou la sanction, vous devez : 
· obtenir le formulaire « Appel d’une décision administrative  ou d’une sanction» (BAR-105) auprès du Bureau des admissions et du registrariat ou de l’accueil de votre campus, le remplir et le soumettre; 
· payer les frais de service qui s’y rattachent (à payer une fois que toutes autres informations et étapes soient complétées) 
· s’assure de lire la directive du Guide Boréal sur l’appel de décision ou de sanction
· à noter que votre demande doit inclure :
· la raison de l’appel y compris les faits saillants
· le frais à payer

[bookmark: _Hlk17212523]Agent(e) à l’information ou la/le commis :
· accuse réception du formulaire
· ajouter une note au SIB  
· s’assurer que l’étudiante/étudiant a lu la directive du Guide Boréal
· s’assure que l’étudiant a bien remplis le formulaire
· lorsque toutes ces étapes sont complétées, transmet la demande à la Registaire. 

La Registraire:
· accuse réception de la demande d’appel d’une décision administrative;
· explique la démarche à suivre ainsi que les délais du processus;
· établi un comité d’appel de façon équitable en incluant une ou un membre de chacun des groupes suivants :
· la communauté étudiante;
· le personnel scolaire;
· le personnel de soutien;
· le personnel administratif;
· le personnel provenant du campus ou du site de l’étudiante ou de l’étudiant.
· fourni aux membres la documentation requise pour l’évaluation du cas d’appel;
· fixe les dates des réunions;
· préside les réunions;
· remet la décision du comité à toutes les personnes concernées.



[bookmark: _Hlk124345776]Avant l’audience :
· 	le Comité tiendra une audience au plus tard dix (10) jours ouvrables après la réception de la demande officielle d’appel;
· 	le comité examinera toute la documentation.

[bookmark: _Hlk124345963]Pendant l’audience :
· les parties pourront faire une déclaration d’ouverture en expliquant les motifs de l’appel et de la décision;
· les parties auront le droit de présenter, sans interruption, leur déclaration ainsi que des documents pertinents et des témoins;
· le comité aura l’occasion de demander des précisions aux parties et aux témoins et d’examiner toute documentation pertinente;

Après l’audience :
· le comité analysera toutes les données présentées et parviendra à une décision;
· le comité présentera à la personne responsable du secteur et au BVPE sa recommandation de maintenir, de modifier ou d’annuler la décision administrative dans les dix (10) jours ouvrables suivant les audiences;
· la Registrairecommuniquera la décision aux parties au plus tard trois (3) jours ouvrables après la prise de décision;
· l’ensemble des transcriptions, notes, documents ou dossiers relatifs à la procédure d’appel seront conservés au BAR;
· la décision du comité sera finale et sans appel.
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