[image: ]Appel de note  
Bureau des admissions et du registrariat		

	Si vous souhaitez contester une note qui vous a été imposée à un cours, vous avez le droit de faire appel dans les dix (10) jours ouvrables qui suivent l’affichage des notes sur le portail étudiant. Vous devez prendre les démarches préliminaires nécessaires (voir plus bas) AVANT QUE LES DIX (10) JOURS OUVRABLES S’ÉCOULENT.  

	Informations sur l’appel de note

	
	
	     
	
		


     

	   Nom de l’étudiant(e)
	
	No d’identité
	
	

	

	     
	
	     

	   Nom du programme
	
	Étape 

	

	Cote du cours affecté par l’appel
	Titre du cours affecté par l’appel
	Note obtenue et à réviser

	     
	     
	     

	Raison pour l’appel (Veuillez inclure les faits à l’appui ainsi que les pièces justificatives (au besoin, veuillez joindre une lettre),
	


	Signature - étudiant(e)     
	Date

	

	Démarches préliminaires avant de soumettre la demande au bureau des admissions et du registrariat


	

	     
	
	

	Date de la rencontre avec le Personnel scolaire
	
	Nom du professeur(e)

	     
	
	

	Date de la rencontre – Doyen(ne)/Direction ou gestionnaire postsecondaire



Date de la rencontre – Bureau de la Vice-présidente à l’enseignement BVPE
	
	Nom du doyen(ne) ou direction ou gestionnaire postsecondaire



Représentante du BVPE


	 J’atteste avoir rencontré TOUTES les personnes indiquées ici-haut et le problème n’a pas été réglé.  Je poursuis donc avec un appel de note.  (Voir page 2 pour les étapes à suivre)

	Réservé au Bureau des admissions et du registrariat

	

Date de réception 
	
	

Date d’intégration au SIB 

	Percevoir le frais de 50$
	  Enc :
	Agente
	

	


	Décision du comité d’appel de note

	
[bookmark: CaseACocher1][bookmark: CaseACocher2]|_| Maintenir la note 	|_| Changement de la note  : __de :_______________________à :____________________________

[bookmark: CaseACocher3]|_| Autre : ______________________________________________________________________________________________________	

	

	     
	
	
	
	

	Date – Avis à l’étudiant(e) 
	Date – Avis au doyen(ne) ou directeur(trice)
	Signature de la (du) spécialiste
	Date




Étudiant(e) :
· avant de procéder au processus d’appel, et selon la situation, l’étudiant/e doit discuter avec TOUTES les personnes suivantes :
· le personnel enseignant scolaire du cours; 
· la supervision postsecondaire (Doyen(ne), Direction ou Gestionnaire postsecondaire; 
· la représentante du BVPE
· si le problème n’a pas été réglé après cette consultation et que vous désirez toujours contester officiellement la note d’un cours, vous devez : 
· obtenir le formulaire « Appel de note » (BAR-032) auprès du Bureau des admissions et du registrariat ou de l’accueil de votre campus, le remplir et le soumettre dans les dix (10) jours ouvrables qui suivent l’affichage des notes sur le portail étudiant; 
· payer les frais de service qui s’y rattachent (à payer une fois que toutes autres informations et étapes soient complétées) 
· s’assure de lire la directive du Guide Boréal sur l’appel de note.
· à noter que votre demande doit inclure :
· le titre du cours;  
· la note à réviser; 
· la raison de la contestation (au besoin, une lettre expliquant la raison de votre contestation et les faits à l’appui ainsi que les pièces justificatives).
[bookmark: _Hlk17212523]Agent(e) à l’information ou la/le commis :
· accuse réception du formulaire
· ajouter une note au SIB  
· s’assurer que l’étudiante/étudiant a lu la directive du Guide Boréal
· s’assure que l’étudiant a bien remplis le formulaire
· lorsque toutes ces étapes sont complétées, transmet la demande au à la Registraire. 

La Registraire:
· Faciliter le processus d’appel de note.  
· Accuser réception d,une demande d’appel de note. 
· Expliquer la démarche à suivre. 
· Accuser réception de la demande, la vérifier et l’approuver.. 
· Constituer le comité d’appel de note en s’assurant qu’il soit constitué de façon juste et équitable. Celui-ci doit comprendre : 
· une personne spécialiste dans le domaine d’étude (du Collège Boréal ou de l’extérieur); 
· une ou un membre du personnel collégial lié au programme visé; 
· une personne non liée au programme et qui n’a jamais enseigné à l’étudiante ou l’étudiant; 
· une ou un membre de la communauté étudiante du Collège Boréal qui étudie dans un programme autre que celui faisant l’objet de la demande. 
· Fournir aux membres du comité la documentation requise pour l’évaluation du cas d’appel. 
· Fixer les dates des réunions. 
· Présider les réunions. 
· Communiquer la décision du comité à toutes les personnes concernées. 



[bookmark: _Hlk124345776]Avant l’audience :
· 	le Comité tiendra une audience au plus tard dix (15) jours ouvrables après la réception de la demande officielle d’appel de note;
· 	le comité examinera toute la documentation.

[bookmark: _Hlk124345963]Pendant l’audience :
· Vous faites une déclaration d’ouverture en expliquant les motifs de votre appel. Vous avez le droit de présenter votre déclaration sans interruption ainsi que des documents pertinents et des témoins. 
· Le personnel enseignant scolaire peut demander des précisions aux témoins et examiner la documentation pertinente présentée. 
· Le personnel enseignant scolaire peut répliquer sans interruption et peut aussi présenter des documents pertinents et des témoins. 
· Vous pouvez demander des précisions aux témoins et examiner toute documentation présentée par le personnel enseignant scolaire. 
· Le comité peut vous interroger, ainsi que le personnel enseignant scolaire et les témoins.
Après l’audience :
· Si le comité désire obtenir des renseignements supplémentaires, il peut s’adresser à la doyenne ou au doyen de l’école concernée ainsi qu’au BVPE. 
· Le comité analyse toutes les données présentées, prend une décision et formule des recommandations sur les façons d’éviter une situation semblable à l’avenir. 
· Le comité présente par écrit sa décision et ses recommandations à l’étudiante ou à l’étudiant et au personnel enseignant scolaire concerné, à la supervision postsecondaire et à la coordination du programme dans les trois (3) jours ouvrables suivant la prise de décision. 
· La décision du comité d’appel de note est finale et sans appel.
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